
সারো Shaaro

প্র ধান শিক্ষক আর অফিস বা কম্পিউটার অপারেটরদের জন্য

সারো: স্কু  ল চালানোর হাতবই
অনু মোদন, তালিকা, পরীক্ষা আর অফিসের রিপোর্ট , আবার টাইপ না করে

এই বই প্র ধান শিক্ষক আর স্কু   ল অফিসের জন্য। প্র ধান শিক্ষক পু রো স্কু   ল দেখেন আর অনু মোদন দেন।

অফিস বা কম্পিউটার অপারেটর তালিকা, ফি, SMS আর কাগজপত্র সামলান। দুজনের অংশই

এখানে আছে।

shaaro.net সংস্ক   রণ ১ · অক্টো বর ২০২৬ hello@shaaro.net
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অধ্যায়  ১

এক পাতায়  সারো, আপনার স্কু  লে
শিক্ষকেরা যা বানান, আপনি তা দেখেন আর ওপরে পাঠান।

সারোতে শিক্ষকেরা প্র শ্ন পত্র বানান, হাজিরা নেন, নম্ব  র তোলেন। সেখান থেকেই রেজাল্ট  শিট, রিপোর্ট  কার্ড  আর অফিসের

রিপোর্ট  তৈরি হয় । আপনাকে কোনো খাতা থেকে আবার টাইপ করতে হয়  না। আপনার কাজ দেখা, অনু মোদন দেওয়া  আর
ওপরে পাঠানো।

কে কী দেখেন ও করেন

প্র ধান শিক্ষক পু রো স্কু   লের ড্যাশবোর্ড , রেজাল্ট  অনু মোদন, গ্রে ডের নিয় ম, শিক্ষক তালিকা, পরীক্ষা, ক্যালেন্ডা র,

নোটি শ, অফিস রিপোর্ট

অফিস বা কম্পিউটার

অপারেটর

শিক্ষার্থী  তালিকা, CSV, ফি, SMS ক্রে ডিট, প্র বেশপত্র, প্র শংসাপত্র ও TC, রিপোর্ট  প্রি ন্ট

শিক্ষক শুধু  নিজের শাখা

💡 প্র ধান শিক্ষক যদি ক্লা সও নেন, এক একাউন্টে  ই দুই ভূ মিকা থাকে। ওপরের বোতামে এক ট্যাপে শিক্ষক আর প্র ধান

শিক্ষকের মধ্যে বদল।
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অধ্যায়  ২

লগইন আর একাউন্ট
একাউন্ট   আগেই বানানো থাকে, SMS-এ লিংক আর পিন।

আপনার একাউন্ট   আগেই বানানো থাকে। SMS-এ একটা লিংক আর চার সংখ্যার পিন আসে। Google একাউন্ট   থাকলে

Google দিয়ে  চালিয়ে  যান চাপলেও হয় ।

ছবি ১. লগইন পাতা। কোনো ভূ মিকা বাছতে হয়

না।

অফিস অপারেটরের একাউন্ট   প্র ধান শিক্ষক যোগ করেন, শিক্ষকের মতো করেই। কেউ নিজে থেকে কর্মকর্তা  বা প্র ধান শিক্ষক
হতে পারেন না।

⚠️ বদলি হলে আপনার একাউন্ট   পদের সাথে থাকে, নতু ন প্র ধান শিক্ষকের কাছে যায় । আপনার নিজের নামে নতু ন

স্কু   লে নতু ন লিংক আসে।
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অধ্যায়  ৩

স্কু  ল ড্যাশবোর্ড
চারটা সংখ্যায়  পু রো স্কু   ল।

ঢু কলেই ড্যাশবোর্ড । ওপরে চারটা টাইল: এই সপ্তা হের রেজাল্ট  শিট, আজকের হাজিরা, সিলেবাস কতটা শেষ, আর কতজন

শিক্ষক সক্রি য় । নিচে সপ্তা হে সপ্তা হে রেজাল্ট  শিটের চার্ট , আজ শিক্ষকেরা কী করলেন, আর শাখা ধরে তালিকা।

ছবি ২. কোনো শিট অনু মোদনের অপেক্ষায়

থাকলে ওপরে নীল বার্তা  আসে।

💡 কোনো শাখায়  হাজিরা কম বা সিলেবাস পিছিয়ে  থাকলে খু লু ন চেপে সেই শাখায়  যান। শিক্ষককে আলাদা করে

জিজ্ঞেস করার আগে সংখ্যাটা দেখে নিন।
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অধ্যায়  ৪

শিক্ষক তালিকা
শিক্ষক যোগ, তালিকা আপলোড, পিন আবার পাঠানো।

শিক্ষক তালিকায়  সবার নাম, বিষয় , কতটা রেজাল্ট  শিট বানিয়ে ছেন আর কবে শেষ সক্রি য়  ছিলেন, দেখা যায় ।

ছবি ৩. একজন শিক্ষক এখনো ঢোকেননি। পিন
আবার পাঠান  চাপলেই হয় ।

একজন যোগ করতে শিক্ষক যোগ চাপু ন। নাম, মোবাইল আর বিষয়  দিন।১

অনেকজন একসাথে হলে তালিকা আপলোড। CSV-তে নাম, মোবাইল, ইমেইল।২

প্র ত্যেকে SMS-এ নিজের লিংক আর পিন পান।৩
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অধ্যায়  ৫

শিক্ষার্থী  তালিকা
শাখা ধরে তালিকা, CSV ইমপোর্ট , প্রো ফাইল, পরের শ্রে ণিতে তোলা।

প্র তিটা শাখার তালিকায়  রোল, নাম, অভিভাবকের মোবাইল আর SMS চালু  কি না। নামে ট্যাপ করলে শিক্ষার্থী র

প্রো ফাইল খোলে।

ছবি ৪. ষষ্ঠ  ক শাখার তালিকা।

CSV দিয়ে  একসাথে

CSV ইমপোর্ট  ট্যাবে যান।১

ফাইল বাছু ন। Edunext বা Eshkul-এর এক্সপোর্ট  সরাসরি চলে।২

যে সারিতে সমস্যা, সেগুলো আলাদা তালিকায়  আসে। ঠি ক করে আবার দিন।৩

shaaro.net 7



ছবি ৫. ১,০০০ সারির মধ্যে ৯৮৭টা যোগ হয়ে ছে,

১৩টা ঠি ক করতে হবে।

শিক্ষার্থী র প্রো ফাইল

এক পাতায়  শিক্ষার্থী র সব: পরীক্ষা ধরে GPA, মাসে মাসে হাজিরা, অ্যাসাইনমেন্ট   আর কাগজপত্র। কাগজপত্র শুধু  অফিস আর

প্র ধান শিক্ষক দেখেন।
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ছবি ৬. তিনটা পরীক্ষার GPA পাশাপাশি।

বছর শেষে পরের শ্রে ণিতে

বার্ষি ক রেজাল্ট  অনু মোদন হলে পরের শ্রে ণিতে তোলা চালু  হয় । এক ট্যাপে সব শাখা ওপরে ওঠে। রোল নতু ন মেধাক্র মে বসে।

দশম শ্রে ণি আর্কা ইভে যায় ।
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অধ্যায়  ৬

গ্রে ড ও নম্ব  র বণ্ট ন
স্কু   লের নিয় ম একবার ঠি ক করুন।

ডিফল্ট  জাতীয়  শিক্ষাক্র  ম: পাস ৩৩, ৮০ থেকে A+। মাদ্রা সা, কারিগরি আর কেমব্রি জের নিয় মও আছে। ধারাবাহিক আর সামষ্টি ক

মূ ল্যায় নের ভাগ স্লা ইডারে বদলান।

ছবি ৭. প্র তিটা ঘরের নিচে লেখা, কে কবে

বদলেছেন।

⚠️ সেভ করলে এই টার্মে র সব রেজাল্ট  শিট নতু ন নিয় মে আবার হিসাব হয় । কতটা শিট বদলালো, সারো জানায় । ভু ল
হলে জাতীয়  নিয় মে ফেরান।
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অধ্যায়  ৭

রেজাল্ট  অনু মোদন আর রিপোর্ট  কার্ড
এক ট্যাপে অনু মোদন।

ছবি ৮. প্র ধান শিক্ষকের কাছে আসা শিট। নিচে

সবুজ অনু মোদন দিন ।

অনু মোদনের পর রিপোর্ট  কার্ড  তৈরি। পু রো শাখার কার্ড  এক PDF-এ। অভিভাবক SMS-এর লিংক থেকেও নামাতে পারেন।

মেধাক্র  ম অভিভাবকের কপিতে ছাপা হয়  না, স্কু   ল চাইলে চালু  করতে পারে।

ড্যাশবোর্ডে র নীল বার্তা য়  বা মেনু র রেজাল্ট  অনু মোদন-এ ট্যাপ করুন।১

টেবু লেশন শিট দেখু ন। তালিকা ট্যাবে ফোনের মাপে।২

অনু মোদন দিন চাপু ন। শিক্ষক সাথে সাথে জানতে পারেন।৩
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অধ্যায়  ৮

পরীক্ষা ব্যবস্থা পনা
রুটি ন, আসন বিন্যাস আর প্র বেশপত্র।

পরীক্ষার রুটি ন

তারিখ আর শ্রে ণির ছকে বিষয়  বসান। সারো দেখে নেয় , কোনো শ্রে ণির এক দিনে দু টো পরীক্ষা বা কোনো শিক্ষকের এক সময়ে

দুই রুমে ডিউটি  পড় লো কি না। প্র কাশ ও SMS চাপলে রুটি ন ক্যালেন্ডা রে ওঠে আর অভিভাবকেরা জানতে পারেন।

ছবি ৯. অর্ধবার্ষি ক পরীক্ষার রুটি ন, চার দিন।

আসন বিন্যাস

প্র তি বেঞ্চে দুই শ্রে ণির দুজন বসে। পাশাপাশি কখনো একই শ্রে ণি না। রুম বাছু ন, দরজায়  লাগানোর কপি প্রি ন্ট   করুন।
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ছবি ১০. রুম ২০৪: ষষ্ঠ  আর অষ্ট ম শ্রে ণি মিলিয়ে

বসানো।

প্র বেশপত্র

শাখা বাছু ন। এক A4-এ চারটা প্র বেশপত্র, নাম, রোল, আসন আর QR সহ।
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ছবি ১১. চারটা প্র বেশপত্র এক পাতায় ।
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অধ্যায়  ৯

ক্যালেন্ডা র আর নোটি শ
ছু টি , পরীক্ষা, সভা, আর পু রো স্কু   লের নোটি শ।

স্কু   ল ক্যালেন্ডা রে পরীক্ষা বেগুনি, ছু টি  গোলাপি, অনু ষ্ঠা ন নীল। পরীক্ষার তারিখ রুটি ন থেকে নিজে আসে। ছু টি র দিনে সারো

হাজিরা চায়  না, SMS-ও পাঠায়  না।

ছবি ১২. অক্টো বরের তারিখগুলো, তালিকা

আকারে।

নোটি শ থেকে পু রো স্কু   ল বা কয়ে কটা শাখায়  নোটি শ দিন। চাইলে SMS-এ ছোট করে যায় , খরচ আগে দেখায় ।
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ছবি ১৩. পু রো স্কু   লের জন্য নোটি শ।
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অধ্যায়  ১০

অফিস রিপোর্ট
উপজেলায়  যা পাঠাতে হয় , এক ট্যাপে।

ছয় টা রিপোর্ট  তৈরি থাকে: ভর্তি  ও শিক্ষার্থী  সংখ্যা, হাজিরার হিসাব, রেজাল্টে র হিসাব, উপবৃ ত্তি তালিকা, শিক্ষক তালিকা আর

উপজেলার মাসিক রিটার্ন । সময়  বাছু ন, রিপোর্টে  ট্যাপ করুন।

ছবি ১৪. ছয় টা রিপোর্ট , প্র তিটা এক ট্যাপে।

💡 সংখ্যা আসে শিক্ষকদের তোলা হাজিরা আর নম্ব  র থেকে। তাই আলাদা করে কিছু  গুনতে হয়  না।

রিপোর্টে  ট্যাপ করুন। স্কু   লের নাম আর EIIN সহ A4 প্রি ভিউ আসে।১

PDF বা CSV নামান।২

উপজেলায়  পাঠান চাপলে সোজা উপজেলা অফিসের ড্যাশবোর্ডে  যায় ।৩
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অধ্যায়  ১১

ফি
বাকির তালিকা, পেমেন্ট   লিংক, রসিদ।

বাকির তালিকা-য়  শাখা ধরে কার কত বাকি। কেউ কাউন্টা  রে দিলে জমা চাপু ন, রসিদ নিজেই তৈরি হয় । ফি খাত ট্যাবে বেতন,

পরীক্ষা ফি আর অন্য খাত ঠি ক করুন।

ছবি ১৫. এই মাসে আদায়  আর বাকি, ওপরে।

পেমেন্ট   লিংক SMS চাপু ন।১

নমু না SMS আর খরচ দেখে নিন।২

পাঠান। অভিভাবক লিংকে চাপ দিয়ে  বিকাশ, নগদ বা কার্ডে  দেন।৩
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ছবি ১৬. পেমেন্ট   লিংক পাঠানোর আগে নমু না

SMS।

⚠️ কার্ডে র তথ্য সারোতে থাকে না। পেমেন্ট   হয়  পেমেন্ট   কোম্পানির নিজের পাতায় ।
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অধ্যায়  ১২

SMS ও ক্রে ডিট
কী গেলো, কত খরচ, কারা বন্ধ     করেছেন।

পাঠানো SMS-এ প্র তিটা বার্তা  কতজনের কাছে পৌঁছালো। ক্রে ডিট হিসাব-এ জমা আর খরচ। বন্ধ     তালিকা-য়  যে অভিভাবকেরা

STOP লিখেছেন। তাঁ দের কাছে কিছু  যায়  না, খরচও হয়  না।

ছবি ১৭. এই মাসে ২,১৫০টা SMS, ৯৯.৫%

পৌঁ ছেছে।

ক্রে  ডিট কমে গেলে ক্রে ডিট কিনু ন। বড়  বান্ডে লে প্র তি SMS-এর খরচ কম।
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অধ্যায়  ১৩

প্র শংসাপত্র ও ছাড় পত্র
ক্র মিক নম্ব  র আর QR সহ, এক ট্যাপে।

ছবি ১৮. প্র শংসাপত্র। QR স্ক্যা   ন করে যে কেউ

যাচাই করতে পারেন।

⚠️ TC দিলে শিক্ষার্থী  তালিকা থেকে সরে আর্কা ইভে যায় । ফি বাকি থাকলে সারো আগে জানায় ।

মেনু  থেকে প্র শংসাপত্র ও TC।১

ধরন আর শিক্ষার্থী  বাছু ন।২

প্রি ভিউ দেখে ইস্যু  ও প্রি ন্ট  । ক্র মিক নম্ব  র নিজে বসে, রেজিস্টা রে লেখা থাকে।৩
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অধ্যায়  ১৪

কে কী দেখেন
শিক্ষার্থী র তথ্য স্কু   লের ভেতরেই থাকে।

ভূ মিকা দেখেন দেখেন না

শিক্ষক নিজের শাখার নাম, নম্ব  র, হাজিরা অন্য শাখা, ফি, কাগজপত্র

অফিস তালিকা, ফি, SMS, কাগজপত্র গ্রে ডের নিয় ম বদলানো

প্র ধান শিক্ষক পু রো স্কু   ল অন্য স্কু   ল

উপজেলা, জেলা, সদর দপ্ত র স্কু   ল ধরে মোট সংখ্যা কোনো শিক্ষার্থী র নাম বা নম্ব  র

অভিভাবক শুধু  নিজের সন্তা নের রেজাল্ট  আর হাজিরা মেধাক্র ম, দক্ষতা গ্রু প

রেজাল্ট  আর গ্রে ডের প্র তিটা পরিবর্ত ন অডিট লগে থাকে: কে, কখন, কী বদলালেন। এক্সপোর্টও লেখা থাকে।
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অধ্যায়  ১৫

সমস্যা আর প্র শ্ন
যা প্রা য় ই জিজ্ঞেস করা হয় ।

? একজন শিক্ষক SMS পাননি।

শিক্ষক তালিকায়  নম্ব  রটা মিলিয়ে  পিন আবার পাঠান চাপু ন। তবু ও না এলে Google দিয়ে  ঢু কতে বলু ন।

? অনু মোদনের পর শিটে ভু ল পেলাম।

শিটে গিয়ে  ঠি ক করুন। কে কী বদলালো, অডিটে থাকে। রিপোর্ট  কার্ড  নিজেই নতু ন হয় ।

? আমাদের স্কু  লের রেজিস্টা র অন্যরকম দেখতে।

স্কু   লের ছাপা ফরমের একটা ছবি hello@shaaro.net-এ পাঠান। ফরম্যাট মিলিয়ে  দেবো।

? কম্পিউটার অপারেটর নেই।

সমস্যা নেই। সব কাজ ফোনেই হয় । প্র ধান শিক্ষক বা যেকোনো শিক্ষককে অফিসের ভূ মিকা দেওয়া  যায় ।

? উপজেলা থেকে আলাদা ফরম্যাট চেয়ে ছে।

CSV নামিয়ে  দিন, বা ফরম্যাটটা আমাদের পাঠান। পরের বার রিপোর্টে র তালিকায়  যোগ হবে।

shaaro.net · hello@shaaro.net · পর্দা র ছবিতে নাম ও সংখ্যা নমু না।
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